от 18.10.2016 г.
Извещение о проведении запроса котировок
Уважаемые господа!

Заказчиком – Муниципальным бюджетным учреждением «Глазовский бизнес-инкубатор», директор – Николай Владимирович Еременко, адрес: УР, г. Глазов, ул. Куйбышева, д. 77 строение 1, телефон: +7 (341 41) 5-25-65, e-mail: glbiz@mail.ru (контактное лицо:  Семенова Юлия Александровна, телефон +7 (341 41) 5-25-65, e-mail: glbiz@mail.ru), принято решение об осуществлении закупки путем запроса котировок для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по охране зданий.

Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Глазова – отдел муниципального заказа Администрации города Глазова, адрес: 427620, УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинеты № 130, 131, начальник отдела Е.М. Коксенова, телефон/факс: 8 (341 41) 2-96-67, e-mail: mzac01@glazov-gov.ru.
Условия гражданско-правового договора:
1. Наименование и описание объекта закупки:

1.1. Наименование объекта: Оказание услуг по охране зданий.
1.2. Описание объекта:

· Наличие лицензии на осуществление частной охранной деятельности.
· Обеспечение качественного и своевременного оказания услуг в соответствии с Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Извещению), и Инструкцией по осуществлению охраны объектов (Приложения № 2 к настоящему Извещению), требованиями действующего законодательства.

· Под оказанием услуг понимается предупреждение и пресечение любых противоправных действий на охраняемом объекте, незаконного завладения имуществом и материальными ценностями Заказчика в целях защиты законных прав и интересов Заказчика, защиты жизни и здоровья граждан.

· Качество оказываемых услуг должно соответствовать Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 г. № 587, Закону РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», иным нормативным актам, действующим на территории Российской Федерации, условиям гражданско-правового договора.

· Обеспечивать физическую охрану объекта сотрудниками в форменной одежде, экипированными специальными средствами, в соответствии с требованиями Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации». Обеспечение сотрудников форменной одеждой и специальными средствами, а также рациями, производится за счет Исполнителя.
· Обеспечение охраны объектов с помощью, имеющейся у Заказчика охранной сигнализации и видеонаблюдения, с выходом на пост охраны.
· Организовать и обеспечить охрану объектов, прилегающей территории и имущества Заказчика в пределах компетенции, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

· Реагировать на вызовы по телефону и срабатывание тревожной кнопки охранной сигнализации в технически возможный срок, но не более 10 минут.
· Допускать к оказанию услуг сотрудников, состоящих в штате, имеющих удостоверения частного охранника, выданного органами внутренних дел в соответствии с законодательством Российской Федерации.
· Время реагирования на вызовы по телефону и срабатывание тревожной кнопки охранной сигнализации не более 10 минут.
· Обеспечивать сопровождение сотрудников Заказчика и иных лиц по территории объекта по заявке, переданной Исполнителю по телефону или в письменном виде представителем Заказчика не позднее, чем за 30 минут до сопровождения.
2. Объем оказания услуг: 1 823 часа, в соответствии с Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Извещению).
3. Место и условия оказания услуг: Удмуртская Республика, г. Глазов, ул. Куйбышева, д. 77, строение 1 и г. Глазов, ул. Кирова, д. 51, в соответствии с Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложения № 1 к настоящему Извещению) и Инструкцией по осуществлению охраны объектов (Приложения № 2 к настоящему Извещению).
4. Сроки оказания услуг: с момента заключения гражданско-правового договора по 31.12.2016 года.
5. Источник финансирования – средства, полученные от предпринимательской деятельности и иной приносящей доход деятельности, а также средства бюджета МО «Город Глазов».
6. Оплата будет производиться путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя по факту оказания услуг, на основании акта оказанных услуг, подписанного обеими Сторонами, и счета-фактуры и/или счета, с отсрочкой платежа до 30 дней.

7. Начальная (максимальная) цена договора: 133 079,00 рублей (с учетом всех расходов, налогов, сборов, обязательных платежей, а также других выплат в соответствии с законодательством РФ).

8. Обоснование и расчёт начальной (максимальной) цены гражданско-правового договора приведены в Приложении № 3 к настоящему Извещению.
9. Заказчик имеет право принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством, в соответствии с положениями частей 8-26 статьи 95 ФЗ от 05.04.2013 года №44-ФЗ.

Сведения об ограничениях участия в определении поставщика: Участником закупки в соответствии с частью 3 статьи 30 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ может являться любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц (далее – офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, имеющее статус субъекта малого предпринимательства, социально ориентированной некоммерческой организации, соответствующее единым требованиям, в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, равно как и требованиям, предъявляемым к участникам запроса котировок в соответствии с частью 1.1 статьи 31 ФЗ от 05.04.2013г. №44-ФЗ, а именно:

1) соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки:
- наличие лицензии на осуществление частной охранной деятельности;

2) непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

5) отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

6) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

7) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель контрактной службы заказчика, контрактный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, – участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;

8) участник закупки не является офшорной компанией;

9) отсутствие в предусмотренном ФЗ от 05.04.2013г. № 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки – юридического лица (в реестрах недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сформированных в соответствии с ФЗ от 21.07.2005г. № 94-ФЗ и ФЗ от 05.04.2013г. № 44-ФЗ).

Преимущества, предоставляемые заказчиком в соответствии со статьями 28-29 ФЗ от 05.04.2013г. № 44-ФЗ: не установлены.

Преимущество, предоставляемое заказчиком в соответствии со статьей 30 ФЗ от 05.04.2013г. № 44-ФЗ: установлено.

Условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами: Услуга подпадает под действие Постановления Правительства РФ от 29.12.2015 № 1457 "О перечне отдельных видов работ (услуг), выполнение (оказание) которых на территории Российской Федерации организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, а также организациями, контролируемыми гражданами Турецкой Республики и (или) организациями, находящимися под юрисдикцией Турецкой Республики, запрещено".
Участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, считается представившим заказчику информацию о своем соответствии условиям, запретам и ограничениям, установленным муниципальным заказчиком в соответствии со статьей 14 Закона № 44-ФЗ.

Контрактный управляющий, ответственный за заключение гражданско-правового договора – Семенова Юлия Александровна, телефон: +7 (341 41) 5-25-65. e-mail: glbiz@mail.ru.

Извещение о проведении запроса котировок и приложения размещены в единой информационной системе Российской Федерации для размещения информации о закупке (до ввода в эксплуатацию ЕИС, размещаются на Официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг) – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.

Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок не позднее, чем за два рабочих дня до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. В течение одного рабочего дня с даты принятия указанного решения указанные изменения размещаются заказчиком в единой информационной системе Российской Федерации для размещения информации о закупке – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru. При этом срок подачи заявок на участие в запросе котировок продлевается так, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок этот срок составлял не менее чем четыре рабочих дня.

Заказчик вправе отменить определение поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

Порядок подачи заявок:

Любой участник закупки, в том числе участник, которому не направлялся запрос о предоставлении котировок, вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок. В случае, если заказчиком были внесены изменения в извещение о проведении запроса котировок, участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе котировок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

Заявка на участие в запросе котировок подается заказчику в письменной форме в запечатанном конверте (с указанием номера и наименования заказа или иной информации, позволяющей идентифицировать закупку), не позволяющем просматривать содержание такой заявки до вскрытия конверта, или в форме электронного документа (подписанного усиленной электронной подписью и поданного с использованием единой информационной системы) до даты и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок, указанных в извещении о проведении запроса котировок.

Заявка на участие в запросе котировок подается по адресу: 427620, УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинет № 130, в рабочие дни с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов (время местное), в срок с 08-00 часов (местного времени) 19 октября 2016 г. до 09-00 часов (местного времени) 26 октября 2016 г.

Прием заявок на участие в запросе котировок прекращается с наступлением срока вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок.

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок: 09:00 часов 26.10.2016 года по адресу: 427620, УР, г. Глазов, ул. Динамо, д. 6, кабинет № 131.
Единая комиссия (по запросу котировок, запросу предложений) в течение одного рабочего дня вскрывает конверты с заявками на участие в запросе котировок и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок, рассматривает такие заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и оценивает котировочные заявки. Участник запроса котировок или его представитель вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками.

Победителем запроса котировок признается участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, которая соответствует всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара. При предложении наиболее низкой цены несколькими участниками запроса котировок победителем запроса котировок признается участник, заявка на участие в запросе котировок которого поступила ранее других заявок на участие в запросе котировок, в которых предложена такая же цена.

Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются Протоколом и в день его подписания размещаются в единой информационной системе Российской Федерации для размещения информации о закупке – www.zakupki.gov.ru и официальном сайте МО «Город Глазов» – www.glazov-gov.ru.

Любой участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, после размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок вправе направить заказчику в письменной форме или в форме электронного документа запрос о даче разъяснений результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок. В течение двух рабочих дней с даты поступления данного запроса заказчик обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

Срок подписания победителем в проведении запроса котировок договора не позднее 5 календарных дней со дня получения договора от заказчика.

Срок подписания участником запроса котировок, с которым заключается договор при уклонении победителя запроса котировок от заключения договора, договора не позднее 5 календарных дней со дня получения договора от заказчика.

В случае, если победитель запроса котировок не представил заказчику подписанный договор и выписку из единого государственного реестра юридических лиц или засвидетельствованную в нотариальном порядке копию такой выписки (для юридического лица), которые получены не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок, надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.

В случае признания победителя запроса котировок уклонившимся от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и победитель запроса котировок, цену договора, или при отсутствии этого участника с участником запроса котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем запроса котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для этих участников является обязательным. В случае уклонения этих участников от заключения договора заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и осуществить повторно запрос котировок.

Договор может быть заключен не ранее чем через семь дней с даты размещения в единой информационной системе протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и не позднее чем через двадцать дней с даты подписания указанного протокола.
Приложение:

1. Дислокация объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану
2. Инструкция по осуществлению охраны объектов.
3. Обоснование начальной (максимальной) цены договора.

4. Форма Заявки на участие в запросе котировок.

5. Проект гражданско-правового договора.

Директор МБУ «ГБИ»
Н.В. Еременко
Начальник отдела муниципального заказа

Администрации города Глазова
Е.М. Коксенова
Приложение № 1

к Извещению о проведении

запроса котировок

от 18.10.2016 г.

ДИСЛОКАЦИЯ

объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану

	№ п/п
	Объект
	Адрес
	Режим работы
	Кол-во часов охраны

	
	
	
	
	в сутки
	за весь  период действия договора

	1.
	МБУ «ГБИ», 

бизнес-центр
	УР, г. Глазов, ул. Кирова, 51
	Пн-чт. с 17:00 до 08:00 час.
	15
	1056

	
	
	
	Пт. с 16.00 до 8.00 час.
	16
	

	
	
	
	Вых., празд. дни - круглосуточно
	24
	

	2.
	МБУ «ГБИ»
	УР, г. Глазов, ул. Куйбышева, д. 77, строение 1
	Ежедневно 

с 7.00 до 20.00 час.
	13
	767

	
	Итого
	
	
	 
	1823


Директор МБУ «ГБИ»
Н.В. Еременко
Приложение № 2
к Извещению о проведении

запроса котировок

от 18.10.2016 г.

Инструкция по осуществлению охраны объектов

1. Общие положения.

1.1. Настоящая Инструкция регламентирует права и обязанности на посту охранника по осуществлению охраны объектов Муниципального бюджетного учреждения «Глазовский бизнес-инкубатор», расположенных по адресу: УР, г.Глазов, ул. Куйбышева, д.77, строение 1 и УР, г. Глазов, ул. Кирова, д.51 (далее по тексту - Объекты).

1.2. На пост выставляются охранники из числа работников Исполнителя.

1.3. Всего по договору выставляется два поста с режимом работы на посту согласно Дислокации объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к Извещению).

1.4. Дислокация поста: первый этаж зданий, помещение охраны.

1.5. Выставление постов осуществляется по графику, утверждаемому руководством Исполнителя на основании Дислокации объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к Извещению).

1.6. О случаях нарушений внутри объектового режима работниками Заказчика охранник докладывает руководству Заказчика и производит запись в журнале приема-сдачи дежурств.

1.7. В период дежурства охранник руководствуется действующими нормативными актами, регламентирующими обеспечение охраны объектов и настоящей Инструкцией.

2. Задачи поста охраны:

2.1. Осуществление установленного внутри объектового режима;

2.2. Охрана объектов Заказчика от противоправных посягательств;

2.3. Задержание лиц, совершающих противоправные посягательства на охраняемую территорию;

2.4. Предотвращение хищений материальных ценностей и имущества с охраняемой территории.

3. Охранник обязан:

3. Охранник обязан:

3.1. Знать и выполнять требования настоящей Инструкции и других нормативных документов, регламентирующих деятельность по охране объектов. Правильно и по назначению использовать оборудование и технические средства, закрепленные за постом.

3.2. При заступлении на дежурство вместе с представителем Заказчика или сменяющим охранником:

- совершить обход объекта, с целью проверки охраняемой территории;

- проверить целостность ограждений;

- выявить подозрительные предметы и посторонних лиц;

- убедиться в закрытии внешних дверей, окон и ворот, целостности замков на дверях зданий охраняемых объектов;

- убедиться в работоспособности технических средств охраны;

- внести соответствующую запись в журнал приема-сдачи дежурств.

3.3. В случае выявления недостатков сообщить об этом дежурному диспетчеру для доведения до руководства Заказчика, начальнику охраны, руководству Исполнителя.

3.4. Осуществлять установленный на объектах контрольно-пропускной режим, соответствие выносимых материальных ценностей с указанными в документах, разрешающих их право выноса;

3.5. Предотвращать проход и производить запись в соответствующих документах на объекты посторонних лиц, а также сотрудников Заказчика и арендаторов, находящихся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. О данном факте ставить в известность администрацию Заказчика в течение дежурных суток.

3.6. При срабатывании сигнализации или обнаружении следов проникновения на охраняемую территорию немедленно сообщить об этом представителю Заказчика или непосредственному начальнику охраны Исполнителя, а в случае отсутствия связи подать сигнал тревоги, заблокировать пост, усилить наблюдение за охраняемой территорией, принять возможные меры к задержанию правонарушителей, обеспечить сохранность следов происшествия и вещественных доказательств.

3.7. Быть вежливым и тактичным при исполнении служебных обязанностей с сотрудниками Заказчика, арендаторами и посетителями, принимать необходимые меры к пресечению противоправных действий. 

3.8. Регулярно докладывать дежурному диспетчеру о результатах несения службы и обстановки на объекте: в дневное время через каждые два часа, в ночное время каждый час.

3.9. Перед окончанием несения службы вместе со сменяющим охранником осмотреть охраняемую территорию и, убедившись в отсутствии следов проникновения посторонних лиц, сдать территорию из-под охраны, о чем произвести соответствующую запись в книге приема-сдачи охраняемого объекта.

3.10. По окончании несения службы докладывать дежурному диспетчеру.

3.11. Знать номера телефонов пожарной части, скорой помощи, дежурной части ГУ ММО МВД России "Глазовский".

3.12. В случае обнаружения на охраняемом объекте пожара, аварии, взрыва или при возникновении иных чрезвычайных ситуаций немедленно сообщить о случившемся в специальные службы «01», «02», «03», руководству Заказчика и принимать участие в ликвидации чрезвычайной ситуации; принять (по возможности) меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.

3.13. Сообщать Заказчику об имевших место за время несения службы происшествиях и полученных распоряжениях.

3.14. Вести, своевременно и качественно заполнять установленные для поста книги и журналы учета: журнал приема и сдачи дежурства, Журнал регистрации приема и сдачи кабинетов под охрану.

3.15. Соблюдать правила и нормы техники безопасности, пожарной безопасности при несении службы.
3.16. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.
4. Охраннику запрещается:

4.1. Покидать пост без разрешения ответственных лиц (кроме случаев возникновения аварии, катастрофы, пожара, стихийного бедствия, других чрезвычайных событий, когда дальнейшее пребывание на посту представляет угрозу для жизни).

4.2. Иметь на посту посторонние предметы, художественную или иную литературу, вступать в разговоры с посторонними лицами, если это не вызывается служебной необходимостью, спать, нарушать установленную форму одежды, определяемую руководством Исполнителя.

4.3. Принимать на хранение личные вещи, в том числе от лиц которым он подчинен.

4.4. Отключать систему видео наблюдения, использовать в личных целях охранное оборудование, находящееся на объекте.

4.5. Подключать к системному блоку компьютера, отвечающего за систему видео наблюдения, любые носители информации (флеш-карты, СД и ДВД диски и т.п.).
Директор МБУ «ГБИ»
Н.В. Еременко
Приложение № 3
к Извещению о проведении

запроса котировок

от 18.10.2016 г.

Обоснование начальной (максимальной) цены договора

	Основные характеристики объекта закупки
	Оказание услуг по охране зданий

Осуществление охранной деятельности на двух объектах:

1 объект -  в будние дни с 7.00 до 20.00, в выходные и праздничные круглосуточно.

2 объект - пн-чт с 17.00 до 8.00, в пт. с 16.00 до 8.00, в выходные и праздничные круглосуточно.

Контроль за входом (выходом) лиц, вносом (выносом) материальных ценностей по пропускным документам. Охрана общественного порядка

	Используемый метод определения начальной (максимальной) цены договора с обоснованием
	Метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка)

Контрактным управляющим проведен анализ коммерческих предложений, поступивших от охранных агентств:

· Коммерческое предложение №1 (вх. №0766/03-09 от 06.10.2016г.) - 73,00 руб/час.

· Коммерческое предложение №2 (вх. №0774/03-09 от 06.10.2016г.) - 80,00 руб/час.

· Коммерческое предложение №3 (вх. №0775/03-09 от 06.10.2016г.) - 85,00 руб/час.

Средняя цена охраны за час, с учетом округления:

[image: image1.png]73,00 + 80,00 + 85,00

=7933




Среднее квадратичное отклонение составит:

[image: image2.png](73,00 — 79,33)2 + (80,00 — 79,33)? + (85,00 — 79,33)%
- =603

3-1




Коэффициент вариации составит:

[image: image3.png]



Коэффициент вариации не превышает 33%, следовательно, совокупность значений считается однородной.

	Расчет начальной (максимальной) цены договора
	С целью экономии бюджетных средств начальная (максимальная) цена договора установлена на основании наименьшей цены (Коммерческое предложение №1), и составляет 

[image: image4.png]133 079,00 p.






Директор МБУ «ГБИ»
Н.В. Еременко
Приложение № 4
к Извещению о проведении
запроса котировок
от 18.10.2016 г.
ФОРМА

Заявка на участие в запросе котировок
«____» ______________ 2016 г.

	№ п/п
	Наименование сведений
	Содержание сведений

	1
	Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица)
	

	2
	Место нахождения (место жительства)
	

	3
	Почтовый адрес
	

	4
	Банковские реквизиты участника закупки (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
	

	5
	ИНН (при наличии) учредителей
	

	6
	ИНН (при наличии) членов коллегиального исполнительного органа (Правление, Дирекция и др.)
	

	7
	ИНН (при наличии) лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса котировок (генеральный директор, директор и т.п.)
	

	8
	ИНН участника*
	


Осуществление закупки: «Для СМП, СОНО по определению исполнителя на оказание услуг по охране зданий».

Изучив Извещение о проведении запроса котировок, мы предлагаем осуществить вышеуказанную услугу в полном объеме на общую сумму по гражданско-правовому договору _________________ рублей (с учетом всех расходов, налогов, сборов, обязательных платежей, а также других выплат в соответствии с законодательством РФ).
	Мы являемся: 
	

	
	(субъект малого предпринимательства, социально ориентированная некоммерческая организация – указать нужное)


Мы согласны исполнить все условия гражданско-правового договора, указанные в Извещении о проведении запроса котировок.
Приложение:

1. Информация о принадлежности участника запроса котировок к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям в соответствии со статьей 30 ФЗ от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ*
*Данные сведения предоставляются по желанию Участника размещения заказа.

Просьба указать контактное лицо участника размещения заказа с целью дальнейшего взаимодействия при заключении контракт (договора): Ф.И.О. _____________________________; телефон, факс: __________; e-mail _________________.

	
	
	
	
	

	
	
	Подпись

МП
	
	Расшифровка подписи


Приложение № 1
к Котировочной заявке

от «___» __________ 2016 г.

Декларация*

о принадлежности участника запроса котировок к субъектам малого предпринимательства 

или социально ориентированным некоммерческим организации

в соответствии со статьей 

 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=EEEDAC6B1BBC917C00EEAB1CCDAAFC340AA24060DE062B6C704D6FFC53BFA6693DFFC41DDAA0E9D9xFMAF" 30 ФЗ от 05.04.2013г. № 44-ФЗ.

1. Для субъектов малого предпринимательства
Настоящим декларируем свою принадлежность к субъектам малого предпринимательства и подтверждаем свое соответствие требованиям части 1.1. статьи 4 ФЗ от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2. Для социально ориентированных некоммерческих организаций
Настоящим декларируем свою принадлежность к социально ориентированным некоммерческим организациям, осуществляющим в соответствии с учредительными документами виды деятельности, предусмотренные пунктом 1 статьи 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».
* предоставляется по желанию

Приложение № 5
к Извещению о проведении
запроса котировок

от 18.10.2016 г.

Проект
Гражданско-правовой договор № __________________

на оказание услуг по охране зданий
г. Глазов «___» _____________ 2016 года

Муниципальное бюджетное учреждение «Глазовский бизнес-инкубатор» (МБУ «ГБИ»), именуемый в дальнейшем Заказчик, в лице директора Еременко Николая Владимировича, действующего на основании Устава с одной стороны,, и _____________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице ___________________, действующего на основании ____________, лицензия_____________________, с другой стороны, а совместно именуемые Стороны, руководствуясь _________________________________________ заключили настоящий гражданско-правовой договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Предметом Договора является оказание услуг по охране зданий (далее - оказание услуг).

1.2. Исполнитель обязуется оказать услуги в соответствии с условиями Договора, а Заказчик - принять и оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями Договора.

1.3. Обеспечение качественного и своевременного оказания услуг в соответствии с Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Договору), и Инструкцией по осуществлению охраны объектов (Приложения № 2 к настоящему Договору), требованиями действующего законодательства.

1.4. Под оказанием услуг понимается предупреждение и пресечение любых противоправных действий на охраняемом объекте, незаконного завладения имуществом и материальными ценностями Заказчика в целях защиты законных прав и интересов Заказчика, защиты жизни и здоровья граждан.

2. МЕСТО, КОЛИЧЕСТВО И СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

2.1.  Место оказания услуг: в соответствии с Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Договору).

2.2. График оказания услуг: ежедневно в соответствии с графиком, указанным в Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Договору). 

2.3. Объем оказываемых услуг: 1823 часа, в соответствии с Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Договору).

2.4. Срок оказания услуги: с момента подписания Договора по 31.12.2016 года.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Исполнитель обязан:

3.1.1. Оказать услуги в объеме в соответствии с условиями договора и требованиями Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» своими силами и средствами с использованием оборудования систем охранной и тревожной сигнализации Заказчика по графику оказания услуг, указанному в Дислокацией объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к настоящему Договору), Инструкцией по осуществлению охраны объектов (Приложение №2 к настоящему Договору) и сдавать их ежемесячно по Акту сдачи-приемки оказанных услуг;

3.1.2. Обеспечивать физическую охрану объектов сотрудниками Исполнителя в форменной одежде, экипированными специальными средствами, в соответствии с требованиями Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации». Обеспечение сотрудников форменной одеждой и специальными средствами, а также рациями, производится за счет Исполнителя

3.1.3. Организовать и обеспечить охрану объектов, прилегающей территории и имущества Заказчика в пределах компетенции, предусмотренной законодательством Российской Федерации и договором;

3.1.4. Немедленно предупредить Заказчика обо всех не зависящих от него обстоятельствах, которые создают невозможность оказания услуг;

3.1.5.  Соблюдать правила и нормы техники безопасности, пожарной безопасности при оказании услуг;

3.1.6.    Не разглашать сведения, ставшие известными в процессе оказания услуг;

3.1.7. Обеспечивать правопорядок на объекте и соблюдать дисциплину в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.1.8. Реагировать на вызовы по телефону и срабатывание тревожной кнопки охранной сигнализации в технически возможный срок, но не более 10 минут.

3.1.9. Допускать к оказанию услуг сотрудников, состоящих в штате, имеющих удостоверения частного охранника, выданного органами внутренних дел в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.1.10. Соблюдать правила и нормы техники безопасности, пожарной безопасности при оказании услуг.

3.1.11. Незамедлительно сообщать руководству Заказчика, или уполномоченному сотруднику Заказчика о вскрытых фактах или попытках хищения имущества, несанкционированного проникновения на объект, о происшествиях, произошедших на объектах и прилегающей территории.

3.1.12. Обеспечивать сопровождение сотрудников Заказчика и иных лиц по территории объекта по заявке, переданной Исполнителю по телефону или в письменном виде представителем Заказчика не позднее, чем за 30 минут до сопровождения.
3.2. Заказчик обязан:

3.2.1. Принять оказанные услуги, а в случае обнаружения отступлений от договора, или иных недостатков в услугах заявить об этом Исполнителю и потребовать их устранения;

3.2.2. Оплатить оказанные услуги в соответствии с пунктом 4.5. договора;

3.2.3. Осуществлять мероприятия по инженерно-технической укрепленности объектов, оборудованию их техническими средствами охраны, создавать надлежащие условия для сохранности материальных ценностей, обеспечивать соблюдение установленных правил пожарной безопасности и содействовать Исполнителю при исполнении им своих обязанностей по договору;

3.2.4. Обеспечивать работоспособность средств связи и коммуникаций, установленных на охраняемом объекте, и их доступность для Исполнителя;

3.2.5. Предварительно сообщить о проведении капитального ремонта помещений, оборудования объектов, об изменении на них режима, а также проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера оказания услуг.

3.3. Заказчик вправе в любое время проверить ход и качество оказываемой Исполнителем услуги, не вмешиваясь в его деятельность.
4. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Цена Договора составляет ______________________ (_____________________) рублей 00 копеек.

4.2. Цена Договора включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в том числе уплату всех расходов, налогов, сборов, обязательных платежей, а также других выплат в соответствии с законодательством РФ.

4.3. Цена Договора является твердой и определяется на весь срок исполнения Договора.

4.5. Оплата будет производиться путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя по факту оказания услуг, на основании акта оказанных услуг, подписанного обеими Сторонами, и счета-фактуры и/или счета, с отсрочкой платежа до 30 дней.

4.6. Моментом оплаты услуги, оказываемой по настоящему Договору, считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
4.7. В соответствии с ч.13 ст.34 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ в случае, если настоящий Договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма подлежащая уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой настоящего Договора.

5. КАЧЕСТВО ОКАЗЫВАЕМОЙ УСЛУГИ

5.1. Качество оказываемых услуг должно соответствовать Постановлению Правительства РФ от 14.08.1992 г. № 587, Закону РФ от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в РФ», иным нормативными актами, действующим на территории Российской Федерации, требованиям и условиям настоящего Договора.
6. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ УСЛУГ

6.1. Приемка оказанных услуг осуществляется в соответствии с условиями Договора, не противоречащими Гражданскому кодексу Российской Федерации, Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Для осуществления приемки результатов оказанных услуг Заказчик вправе создать приемочную комиссию.

6.2. Приемка оказанных услуг производится Заказчиком за отчетный период, равный одному календарному месяцу.

6.3. Не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным, Исполнитель направляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет и счет-фактуру (в случае, если законодательством предусмотрено его предоставление).

6.4. Для проверки предоставленных Исполнителем результатов, предусмотренных Договором, в части их соответствия условиям Договора, Заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Договором, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации. Для проведения экспертизы оказанных услуг эксперты, экспертные организации имеют право запрашивать у Исполнителя дополнительные материалы, относящиеся к условиям исполнения Договора и отдельным этапам исполнения Договора. 

6.5. Заказчик в течение 5 рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг обязан его рассмотреть, принять оказанные услуги и подписать Акт сдачи-приемки оказанных услуг, либо в указанный срок направить мотивированный отказ от его подписания с указанием недостатков в оказанных Исполнителем за отчетный период услугах.

6.6. Услуги по Договору считаются принятыми после подписания обеими сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

7.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

7.3. В случае ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств Исполнитель вправе взыскать с Заказчика штраф в размере:

Размер штрафа включается в Договор в виде фиксированной суммы, рассчитанной, исходя из цены Договора на момент заключения Договора в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063 в размере 2,5 % процентов от цены Договора, что составляет _____________ (__________________) руб. ____ коп.

7.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

7.5. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, и устанавливается в размере не менее одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Исполнителем, и определяется по формуле П = (Ц - В) x С (где Ц - цена Договора; В - стоимость фактически исполненного в установленный срок Исполнителем обязательства по Договору, определяемая на основании документа о приемке товаров, в том числе отдельных этапов исполнения Договора; С - размер ставки). Размер ставки определяется по формуле С= СЦБ х ДП (где СЦБ - размер ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени, определяемый с учетом коэффициента K; ДП - количество дней просрочки). Коэффициент К определяется по формуле K = ДП / ДК x 100% (где ДП - количество дней просрочки; ДК - срок исполнения обязательства по Договору (количество дней). При K, равном 0 - 50 процентам, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,01 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени. При K, равном 50 - 100 процентам, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,02 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени. При K, равном 100 процентам и более, размер ставки определяется за каждый день просрочки и принимается равным 0,03 ставки рефинансирования, установленной Центральным банком Российской Федерации на дату уплаты пени.

7.6. За ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения Заказчиком, Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере:

Размер штрафа включается в Договор в виде фиксированной суммы, рассчитанной исходя из цены Договора на момент заключения Договора в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 № 1063 в размере 10% процентов от цены Договора, что составляет _____________ (__________________) руб. ____ коп..

7.7. В случае если настоящий Договор будет заключен с физическим лицом, сумма, подлежащая уплате такому физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора.

7.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

7.9. Уплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает стороны от исполнения принятых на себя обязательств по Договору.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

8.1. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы (чрезвычайных, непреодолимых при данных условиях и препятствующих исполнению сторонами обязательств по Договору), сроки исполнения отодвигаются соразмерно времени, в течение которого будут иметь место такие обстоятельства.

8.2. К обстоятельствам, указанным в подпункте 8.1 пункта 8 Договора, в частности относятся: стихийные бедствия, национальные и отраслевые забастовки, военные действия, эпидемии, акты органов власти и естественных монополий (в том числе зарубежных) запретительного (ограничительного) характера по ограничению перевозок в определенных направлениях, по ограничению подачи видов энергии, эмбарго на определенные виды продукции, сырья.

8.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, должна незамедлительно известить другую сторону о наступлении и прекращении обстоятельств, указанных в подпункте 8.2 пункта 8 Договора.
9. ПОРЯДОК УРЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРОВ

9.1. В случае возникновения между сторонами споров и разногласий в ходе исполнения Договора, до обращения с иском в Арбитражный суд заинтересованная сторона направляет претензию. В отношении всех претензий, направляемых по Договору, сторона к которой адресована данная претензия, должна направить письменный ответ по существу претензии в срок не позднее 10 календарных дней со дня ее получения.

9.2. При невозможности разрешения разногласий между сторонами путем переговоров, разногласия решаются в Арбитражном суде Удмуртской Республики в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Договор вступает в силу с момента его заключения и действует до 31.12.2016 года, в части оказания услуг, а в части оплаты действует до момента исполнения сторонами своих обязательств в полном объеме.
10.2. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны Договора от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством и в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

10.3. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством, а также в случаях:

- существенных нарушений требований к качеству оказанных услуг, которые могут быть выражены как: неустранимые недостатки; недостатки, которые не могут быть устранены без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляются неоднократно, либо проявляются вновь после их устранения.

- просрочки оказания услуг на срок более 3 рабочих дней;

- несоответствие оказанных услуг требованиям, указанным в настоящем Договоре и приложениях к нему, выявленного на любой стадии исполнения Договора.

10.4. Расторжение Договора не является основанием для отказа от оплаты счетов за оказанные услуги.

10.5. Нарушение условий Контракта признается существенным, когда одна из Сторон допустила действие (или бездействие), которое влечет для другой Стороны такой ущерб, что дальнейшее действие Контракта теряет смысл, поскольку эта Сторона в значительной мере лишается того, на что рассчитывала при заключении настоящего Контракта.

10.6 Окончание срока действия Договора влечет прекращение обязательств сторон по Договору, за исключением обязательств по оплате выполненных работ, а также обязательств, связанных с недостатками выполненных работ.

10.7. Адреса сторон, указанные в Договоре, являются надлежащими для любых уведомлений и сообщений. Стороны обязуются письменно извещать друг друга об изменениях реквизитов, указанных в Договоре, в течение 5 рабочих дней. Такие изменения считаются вступившими в силу с даты получения другой стороной уведомления об этом изменении. Все риски, связанные с неуведомлением или возникшие в результате неуведомления, несет сторона, не исполнившая свои обязательства в соответствии с настоящим пунктом.

10.8. По соглашению сторон допускается изменение существенных условий Договора в случаях и в порядке, предусмотренных пунктами 2-7 статьи 95 Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

10.9. При исполнении Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

10.10. Все изменения и дополнения к Договору имеют силу, если они подписаны обеими сторонами, в случаях, если такие изменения и дополнения допускаются законодательством Российской Федерации.

10.11. По требованию Заказчика Исполнитель обязан предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств по Договору в течение 5 рабочих дней со дня получения такого требования.

10.12. В случае возникновения сложностей при исполнении Договора Исполнитель обязан незамедлительно уведомить об этом Заказчика в письменной форме с указанием характера сложностей и причин их возникновения.

10.13. Во всем остальном, не предусмотренном Договором, стороны будут руководствоваться законодательством Российской Федерации.

10.14. Все Приложения настоящего Договора являются неотъемлемыми его частями:

Приложения:

1. Дислокация объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану.

2. Инструкция по осуществлению охраны объектов.

11. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон:
	Заказчик
	
	Исполнитель

	
	
	

	Должность
	
	Должность

	____________________/ _____________________/
М.П.
	
	____________________/ _____________________/
       М.П.


Приложение № 1

к Гражданско-правовому договору
№ ____________________________
от «___» _____________ 2016 года
ДИСЛОКАЦИЯ

объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану

	№ п/п
	Объект
	Адрес
	Режим работы
	Кол-во часов охраны

	
	
	
	
	в сутки
	за весь  период действия договора

	1.
	МБУ «ГБИ», 

бизнес-центр
	УР, г. Глазов, ул. Кирова, 51
	Пн-чт. с 17:00 до 08:00 час.
	15
	1056

	
	
	
	Пт. с 16.00 до 8.00 час.
	16
	

	
	
	
	Вых., празд. дни - круглосуточно
	24
	

	2.
	МБУ «ГБИ»
	УР, г. Глазов, ул. Куйбышева, д. 77, строение 1
	Ежедневно 

с 7.00 до 20.00 час.
	13
	767

	
	Итого
	
	
	 
	1823


	Заказчик
	
	Исполнитель

	
	
	

	Должность
	
	Должность

	____________________/ _____________________/
М.П.
	
	____________________/ _____________________/
       М.П.


Приложение № 1

к Гражданско-правовому договору

№ ____________________________

от «___» _____________ 2016 года
Инструкция по осуществлению охраны объектов

1. Общие положения.

1.1. Настоящая Инструкция регламентирует права и обязанности на посту охранника по осуществлению охраны объектов Муниципального бюджетного учреждения «Глазовский бизнес-инкубатор», расположенных по адресу: УР, г.Глазов, ул. Куйбышева, д.77, строение 1 и УР, г. Глазов, ул. Кирова, д.51 (далее по тексту - Объекты).

1.2. На пост выставляются охранники из числа работников Исполнителя.

1.3. Всего по договору выставляется два поста с режимом работы на посту согласно Дислокации объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к Договору).

1.4. Дислокация поста: первый этаж зданий, помещение охраны.

1.5. Выставление постов осуществляется по графику, утверждаемому руководством Исполнителя на основании Дислокации объектов МБУ «ГБИ», передаваемых под охрану (Приложение № 1 к Договору).

1.6. О случаях нарушений внутри объектового режима работниками Заказчика охранник докладывает руководству Заказчика и производит запись в журнале приема-сдачи дежурств.

1.7. В период дежурства охранник руководствуется действующими нормативными актами, регламентирующими обеспечение охраны объектов и настоящей Инструкцией.

2. Задачи поста охраны:

2.1. Осуществление установленного внутри объектового режима;

2.2. Охрана объектов Заказчика от противоправных посягательств;

2.3. Задержание лиц, совершающих противоправные посягательства на охраняемую территорию;

2.4. Предотвращение хищений материальных ценностей и имущества с охраняемой территории.

3. Охранник обязан:

3. Охранник обязан:

3.1. Знать и выполнять требования настоящей Инструкции и других нормативных документов, регламентирующих деятельность по охране объектов. Правильно и по назначению использовать оборудование и технические средства, закрепленные за постом.

3.2. При заступлении на дежурство вместе с представителем Заказчика или сменяющим охранником:

- совершить обход объекта, с целью проверки охраняемой территории;

- проверить целостность ограждений;

- выявить подозрительные предметы и посторонних лиц;

- убедиться в закрытии внешних дверей, окон и ворот, целостности замков на дверях зданий охраняемых объектов;

- убедиться в работоспособности технических средств охраны;

- внести соответствующую запись в журнал приема-сдачи дежурств.

3.3. В случае выявления недостатков сообщить об этом дежурному диспетчеру для доведения до руководства Заказчика, начальнику охраны, руководству Исполнителя.

3.4. Осуществлять установленный на объектах контрольно-пропускной режим, соответствие выносимых материальных ценностей с указанными в документах, разрешающих их право выноса;

3.5. Предотвращать проход и производить запись в соответствующих документах на объекты посторонних лиц, а также сотрудников Заказчика и арендаторов, находящихся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. О данном факте ставить в известность администрацию Заказчика в течение дежурных суток.

3.6. При срабатывании сигнализации или обнаружении следов проникновения на охраняемую территорию немедленно сообщить об этом представителю Заказчика или непосредственному начальнику охраны Исполнителя, а в случае отсутствия связи подать сигнал тревоги, заблокировать пост, усилить наблюдение за охраняемой территорией, принять возможные меры к задержанию правонарушителей, обеспечить сохранность следов происшествия и вещественных доказательств.

3.7. Быть вежливым и тактичным при исполнении служебных обязанностей с сотрудниками Заказчика, арендаторами и посетителями, принимать необходимые меры к пресечению противоправных действий. 

3.8. Регулярно докладывать дежурному диспетчеру о результатах несения службы и обстановки на объекте: в дневное время через каждые два часа, в ночное время каждый час.

3.9. Перед окончанием несения службы вместе со сменяющим охранником осмотреть охраняемую территорию и, убедившись в отсутствии следов проникновения посторонних лиц, сдать территорию из-под охраны, о чем произвести соответствующую запись в книге приема-сдачи охраняемого объекта.

3.10. По окончании несения службы докладывать дежурному диспетчеру.

3.11. Знать номера телефонов пожарной части, скорой помощи, дежурной части ГУ ММО МВД России "Глазовский".

3.12. В случае обнаружения на охраняемом объекте пожара, аварии, взрыва или при возникновении иных чрезвычайных ситуаций немедленно сообщить о случившемся в специальные службы «01», «02», «03», руководству Заказчика и принимать участие в ликвидации чрезвычайной ситуации; принять (по возможности) меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.

3.13. Сообщать Заказчику об имевших место за время несения службы происшествиях и полученных распоряжениях.

3.14. Вести, своевременно и качественно заполнять установленные для поста книги и журналы учета: журнал приема и сдачи дежурства, Журнал регистрации приема и сдачи кабинетов под охрану.

3.15. Соблюдать правила и нормы техники безопасности, пожарной безопасности при несении службы.
3.16. Поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.
4. Охраннику запрещается:

4.1. Покидать пост без разрешения ответственных лиц (кроме случаев возникновения аварии, катастрофы, пожара, стихийного бедствия, других чрезвычайных событий, когда дальнейшее пребывание на посту представляет угрозу для жизни).

4.2. Иметь на посту посторонние предметы, художественную или иную литературу, вступать в разговоры с посторонними лицами, если это не вызывается служебной необходимостью, спать, нарушать установленную форму одежды, определяемую руководством Исполнителя.

4.3. Принимать на хранение личные вещи, в том числе от лиц которым он подчинен.

4.4. Отключать систему видео наблюдения, использовать в личных целях охранное оборудование, находящееся на объекте.

4.5. Подключать к системному блоку компьютера, отвечающего за систему видео наблюдения, любые носители информации (флеш-карты, СД и ДВД диски и т.п.).
	Заказчик
	
	Исполнитель

	
	
	

	Должность
	
	Должность

	____________________/ _____________________/
М.П.
	
	____________________/ _____________________/
       М.П.


